ESTAGIO SUPERVISIONADO

Escopo

O estagio supervisionado visa proporcionar ao aluno experiéncia pratica pré-profissional em
empresas privadas e publicas colocando-o em contato com a realidade das industrias de alimentos,
dando-lhe oportunidade de aplicar os conhecimentos adquiridos no curso, ampliando, dessa forma a
sua formacdo profissional. O estdgio supervisionado vai além do cumprimento de exigéncias
académicas, pois é considerado uma oportunidade de crescimento pessoal e profissional, além de
contribuir para um melhor relacionamento entre os professores, estudantes e empresas. O estagio
supervisionado deve ser realizado em industrias de alimentos em consonancia com a Lei
11778/2008 ou aquela que vier substitui-la.

Definicéo

Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacdo para o trabalho produtivo de alunos que estejam frequentando o ensino regular em
instituicGes de educacdo superior, na modalidade profissional da educacgéo de jovens e adultos.

O estagio deve fazer parte do Projeto Pedagdgico do Curso, além de integrar o itinerario
formativo do educando (Lei 11788/2008).

Objetivos

De maneira geral o estagio supervisionado visa ao aprendizado de competéncias, técnica e
comportamental, prdprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

O estagio supervisionado tem como objetivos especificos:

1. Possibilitar a formacdo em ambiente empresarial em geral;

2. Propiciar a interagdo com a realidade profissional e o ambiente de trabalho;

3. Integrar conhecimentos e habilidades em beneficio da sociedade, de acordo com a realidade
local e nacional;

4. Desenvolver a concepcao multidisciplinar e a indissociacdo entre teoria e pratica;

5. Garantir o conhecimento, a andlise e aplicacdo de novas tecnologias, metodologias,
sistematizacOes e organizagdes de trabalho;

6. Possibilitar o desenvolvimento do comportamento ético e o compromisso profissional,
contribuindo para o aperfeicoamento profissional e pessoal do estagiario.

Classificacao do Estagio

De acordo com a Lei 11788/2008 O estagio podera ser obrigatério ou ndo obrigatério,
conforme determinacdo das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do
Projeto Pedagdgico do Curso.

Estagio obrigatério é aguele definido como tal no Projeto Pedagdgico do Curso, cuja carga
horéaria é requisito para aprovacao e obtencao de diploma. Para o curso de Engenharia de Alimentos
esta modalidade de estagio € exigéncia para a obtencdo de diploma. O estudante devera comprovar
uma carga horaria igual ou superior a 180 horas, obtidas em industrias de alimentos.

Estagio ndo obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga
horéaria regular e obrigatoria. Para o curso de Engenharia de Alimentos ndo ha obrigatoriedade de
estagio ndo obrigatorio em industrias de alimentos. Este tipo de estagio podera ser utilizado para a
comprovacéo de atividades complementares.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument

As atividades extracurriculares de ensino, de pesquisa, de extensdo, de representacao
estudantil, em empresa Junior, e também aquela sociocultural desenvolvida pelo estudante durante a
educacdo superior ndo serdo equiparadas ao estagio supervisionado obrigatério. Estas atividades
estdo previstas no Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia de Alimentos na categoria de
Atividades Complementares obrigatdrias, com matricula na disciplina TAL 490 — Atividades
Complementares.

Obrigagdes da Instituicdo de Ensino

De acordo com a Lei 1788/2008, artigo 7°, sdo obrigacdes das Instituicdes de Ensino em
relacdo aos estagios de seus estudantes:
1. Celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu representante ou assistente legal,
quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte concedente, indicando as condigdes
de adequacdo do estégio a proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formacéo escolar
do estudante e ao horério e calendario escolar;
2. Avaliar as instalacdes da parte concedente do estagio e sua adequacdo a formacédo cultural e
profissional do educando;
3. Indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario;
4. Exigir do educando a apresentacdo periodica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, de
relatorio das atividades;
5. Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para outro local
em caso de descumprimento de suas normas;
6. Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estagios de seus alunos;
7. Comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacdo de
avaliacOes escolares ou académicas. O plano de atividades do estagiario, elaborado em acordo das 3
(trés) partes a que se refere o inciso Il do caput do art. 3° da Lei 11788/2008, sera incorporado ao
termo de compromisso por meio de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o
desempenho do estudante.

Observagao:

a) a disciplina TAL 496 — Estagio Supervisionado tera um professor coordenador designado pelo
Colegiado do Departamento de Tecnologia de Alimentos, conforme Regimento proprio da
Instituicdo;

b) na UFV o Servico de Estagio (SEST) da Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura é o Orgdo que
celebra termos de compromisso pela Instituigao.

Obrigagdes da Parte Concedente

A parte concedente do estagio deve observar as seguintes obrigagdes:
1. Celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o educando, zelando por seu
cumprimento;
2. Ofertar instalacbes que tenham condi¢Ges de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;
3. Indicar funcionério de seu quadro de pessoal, com formacao ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario.
4. Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apélice seja compativel
com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de compromisso;
5. Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo do estdgio com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;
6. Manter a disposigdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relacdo de estagio;



No caso de estagio obrigatdrio, a responsabilidade pela contratacdo do seguro de que trata o item 4
acima podera, alternativamente, ser assumida pela instituicdo de ensino.

Jornada do Estagiario

De acordo com a Lei 1788/2008 para os estudantes de Engenharia de Alimentos da
Universidade Federal de Vigosa em estagio supervisionado deve ser observado a respeito da jornada
do estagio:

1) A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a institui¢cdo de ensino,
a parte concedente e 0 aluno estagiario ou seu representante legal devendo constar do termo de
compromisso, e ser compativel com as atividades escolares;

2) A jornada ndo deve ultrapassar a 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, quando o
estudante estiver em periodo letivo com aulas presenciais;

3) A jornada ndo pode ultrapassar a 40 (quarenta) horas semanais nos periodos em que nao estao
programadas aulas presenciais, tais como os intervalos entre o primeiro e o segundo periodo letivo
de um ano escolar, bem como aquele periodo de tempo entre o 2° periodo letivo de um ano escolar
e 0 1° do ano subsequente. O calendario escolar aprovado anualmente pelo Conselho de Ensino
Pesquisa e Extensdo (CEPE) por meio de resolucdo propria estabelecera estes intervalos entre
periodos letivos em que ndo ha atividades escolares presenciais.

Supervisdo do Estagiario

Os estagios serdo supervisionados por um profissional supervisor da unidade concedente do
estadgio, que tenha formacdo académica equivalente ou superior ao do estudante, e também
experiéncia profissional na area do curso de Engenharia de Alimentos.

Cancelamento do Estégio

O estagio supervisionado podera ser cancelado por um dos seguintes motivos:
a) término do estagio;
b) a pedido do estagiario, devidamente justificado;
c) em decorréncia do descumprimento, por parte do estagiario, das condi¢fes presentes no Termo
de Compromisso;
d) pelo ndo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, por mais de cinco dias
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou por 30 (trinta) dias durante todo o periodo do
estagio;
e) por conclusdo do curso e, ou trancamento de matricula no curso;
f) a qualguer momento devido a interesse da unidade concedente ou da UFV com a devida
justificativa.

Relatério de Estagio

O estagiario devera elaborar relatério referente ao estagio de acordo com o modelo em
anexo no website do curso: http://www.eal.ufv.br/?page_id=394

Matricula em Estagio

O cumprimento do estagio supervisionado esta previsto na matriz curricular do curso de
Engenharia de Alimentos por meio da disciplina TAL 496 — Estagio Supervisionado 0(0-12) 1 e 11,
com nota atribuida por meio de conceito S (satisfatorio) ou N (ndo satisfatorio), e ainda Q (em
andamento).

A carga da disciplina é de 180 horas, com matricula possivel em periodo letivo impar ou par.
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O estudante que receber o conceito Q (em andamento) por ndo ter cumprido a exigéncia da
carga horaria de estagio supervisionado, isto é, ndo ter integralizado as 180 h, devera fazer nova
solicitagdo de matricula no seu plano de estudo.

O aluno do curso de Engenharia de Alimentos pode fazer estagio supervisionado mesmo
sem estar matriculado em TAL 496. Assim sendo, basta que o aluno esteja regularmente
matriculado no curso, e que o Termo de Compromisso entre a UFV, a Parte Concedente, e o Aluno,
termo que esta previsto na Lei do Estagio (Lei 11788/2008), seja assinado.

Deve-se observar que no artigo 3° da Lei 11788/2008 consta que podem ser estagiarios os
estudantes que estiverem regularmente matriculados e frequentando o ensino em instituicdes de
educacdo superior. Nao ha qualquer mencéao na Lei 11788/2008 que obrigue matricula em disciplina
prépria para ser estagiario.

Procedimentos de Estégio

O aluno deve seguir o seguinte procedimento para o estagio supervisionado:
1) Solicitar a disciplina TAL 496 no plano de estudo se necessario;
2) Entrar em contato com o professor coordenador de estdgio supervisionado do curso de
Engenharia de Alimentos- Departamento de Tecnologia de Alimentos (DTA), para verificar a oferta
de vagas;
3) Os alunos também podem fazer contatos e obterem, por iniciativa prépria, vagas para a
realizacdo de estagio supervisionado;
4) Definido o local de oferta do estagio supervisionado, fazer junto a secretaria do DTA e Nucleo
de Estagio da PEC o tramite burocratico necessario para o termo de compromisso (em anexo no
website: http://www.eal.ufv.br/?page_id=394)
5) No caso de ter solicitado matriculada em TAL 496, verificar se foi efetivamente matriculado na
divulgacédo do horario (semana gue antecede o inicio das aulas);
6) Realizar o estagio supervisionado conforme o termo de compromisso firmado entre as partes.
7) Apresentar o  relatorio de  estdgio (modelo em anexo no  website:
http://www.eal.ufv.br/?page_id=394) conforme procedimentos estipulados pela coordenacdo de
Estagio Supervisionado;

O aluno recebera conceito S (satisfatdrio) em TAL 496 se: completar as 180 horas em
estadgio supervisionado; entregar os relatérios dos estdgios; e a avaliacdo dos estagios for
satisfatoria.

O estudante pode fazer estagio supervisionado em outros Paises por meio de convénios
assinados entre a UFV e Empresas Privadas (Resolucdo CEPE 09/2006). Os tramites
burocréaticos seguirdo o estabelecido no convénio. A apresentacdo de relatério e a avaliacdo sdo
conforme o estipulado para estagios realizados internamente no Brasil em empresas privadas.

Em nenhuma das situacdes abaixo o aluno pode ficar matriculado em estagio
supervisionado:

a) se ndo assinar um termo de compromisso para a realizacdo de estdgio supervisionado
obrigatorio; se ndo estiver matricula em qualquer outra disciplina deve trancar a matricula;

b) para fazer estagio ndo obrigatorio; se ficar afastado de atividades académicas em Vicosa deve
trancar a matricula;

c) para fazer estagio ndo obrigatorio fora do Brasil; neste caso deve trancar a matricula;

d) para cursar disciplinas extraoficialmente como aluno ndo vinculado em outra Instituicdo de
Ensino Superior; neste caso deve trancar a matricula;

e) para fazer intercAmbio em outros paises por contra propria; neste caso deve trancar a matricula.



Avaliacao do Estagiario

O desempenho do estudante durante o Estagio Supervisionado serd avaliado levando em
consideracdo os seguintes aspectos:

Grupo | — Aspectos Profissionais

1. Qualidade do trabalho;

2. Engenhosidade: capacidade de sugerir e inovar;

3. Conhecimentos e habilidades;

4. Desempenho: volume e qualidade das atividades;5. Capacidade de inquirir e aprender;
6. Iniciativa: atividades sem dependéncia.

Grupo Il — Aspectos Humanos

1. Assiduidade e pontualidade;
2. Disciplina: respeito a normas e regulamentos internos;
3. Integracdo com colegas e ambiente da empresa;
4. Cooperacdo e disponibilidade;
5. Responsabilidade e zelo.
6. Iniciativa: Atividades sem dependéncia
Para cada aspecto acima citado sera atribuida uma nota de um a quatro sendo que
cada nota tem um significado qualitativo:
1 (R) - regular
2 (B) - bom
3 (MB) - muito bom
4 (E) - excelente

Na avaliacdo ponderada dos pontos os aspectos do grupo | tém peso igual a 70 % e os do
grupo Il peso 30 %. No final o estagio recebe um conceito qualitativo: R (regular), B (bom), MB
(muito bom), ou E (excelente).

A ficha de avaliacdo, em anexo no website http://www.eal.ufv.br/?page id=394, a qual
acompanha a documentacdo que o estudante leva para a empresa para realizar o estagio, deve ser
preenchida pelo orientador e, ou supervisor do estagio no local de realizacdo do mesmo. Esta ficha
deve ser enviada para o professor coordenador de estagios do curso de Engenharia de Alimentos de
maneira confidencial.

A avaliacdo do estagio é realizada pelo coordenador de estagio do curso de Engenharia de
Alimentos levando em consideracdo o resultado qualitativo obtido na ficha de avaliacdo em
conjunto com o relatorio apresentado. Finalmente, o coordenador atribui o conceito satisfatorio (S)
ou ndo satisfatorio (N), o qual seré a nota final da disciplina TAL 496 — Estagio Supervisionado.

InformacGes Adicionais

A carta de solicitacdo de estagio podera ser emitida pelo Servigo de Estagios da UFV
(http://www.ufv.br/sest/), independentemente de o estagio ser obrigatorio ou ndo obrigatorio. O sitio
mencionado é a pagina eletronica do Nucleo de Estagio, 6rgado da UFV responsavel por assinar os
convénios e os contratos de estagio referentes a todos os cursos oferecidos pela Universidade. Nesta
pagina, encontram-se o telefone e o endereco do Nucleo de Estagios para envio de correspondéncia.



Para estagios obrigatdrios em empresas privadas observar:

1. Carta de Apresentacdo emitida pelo Nucleo de Estagios, caso seja necessaria,;

2. Devera haver convénio entre a Instituicdo ou Empresa e a Universidade Federal de Vicgosa - a
minuta de convénio poderd ser enviada pelo Servigo de Estagios da UFV mediante solicitagdo do
aluno ou da empresa. O Convénio ndo implica em dnus financeiro para a empresa;

3. Termo de Compromisso de estdgios obrigatorio; pode-se obter o modelo da UFV através do
Servico de Estagio;

4. Seguro de acidente pessoal obrigatorio;

Convénios para Estagios e Termos de Compromissos s6 poderdo ser assinados pelo
Coordenador de Estagios da UFV, que esta lotado no Servico de Estagios, lembrando que é de
responsabilidade do Servigo de Estagios o encaminhamento dos mesmos.

Caso a empresa pretenda assinar convénio com a UFV e, ou assinar um contrato de estagio
com o estudante, e ndo tenha acesso a nenhum modelo, acessar o site http://www.ufv.br/sest/ para
obter maiores esclarecimentos.

Estagios Internos na UFV

Para estagios internos na UFV, por exemplo, em laboratérios dos Departamentos, €
caracterizado como estagio ndo obrigatorio neste projeto pedagdgico, e que esta previsto na Lei
11788/2008, observarem:

1. Fazer o contato com o Departamento da UFV para obter informacbes se ha vaga na area
desejada, e se ha orientador disponivel;

2. O estudante podera adquirir a ficha de solicitacdo de estagios pelo site http://www.ufv.br/sest/
ou busca-lo no Servico de Estagios da UFV para preenchimento, assinaturas, e devolugdo para
registro;

3. Aficha de solicitacdo devera ser devidamente preenchida, e assinada pelo Estagiario, Professor
Coordenador da disciplina de atividades complementares, pelo Orientador do estagio, e também
pelo Coordenador do Nucleo de Estagio;

Observacao: todos os alunos da UFV ja estdo segurados por apdlice de seguro contratado pela
Instituicao.



